
- 12 - 
 

             Anhang I - Organigramm 
Gemeindeversammlung

Rechnungsprüfungskommission

Personalw esen Kommission für Finanzkommission Strassen- u. Wasser- Bau- und Planungs- Kommission Schulkommission
öffentliche Sicherheit* Vorb. Voranschlag baukommission kommission Gemeindebetriebe Primar-/Real-/Sek-Schule

Soziales Gemeindepolizei Finanzplanung Strassenbau Ortsplanung Elektrizitätsversorgung Ausw ärtige Schüler

Alimente/Inkassohilfe Niederlassung/Aufenthalt Finanzberatung GR Verkehrsw esen Baubew illigungen Wasserversorgung ausw ärtiger Schulbes.

Pflegekinderaufsicht Gesundheitspolizei Versicherungsw esen Hofzufahrten Baukontrolle/Baupolizei Abw asserentsorgung Kindergarten

Schulzahnpflege Gastgew erbe Wasserbau Aussen- u Strassenrekl. Aufsicht Trinkw asser Anstellung Lehrkräfte

Feuerw ehr Ausgleichskasse Werkhof Liegenschaften Tagesschule

Abstimmungs- und Zivilschutz Zw eigstelle Kehricht/Tierkadaver Unterh. Schulliegensch. Brunnenmeister Betrieb Schulliegensch.

Wahlausschuss Bestattungen/Friedhof Gruben militärische Einquart.

Marktw esen/Rübenchilbi Kindertagesstätte Gemeindeelektriker Schulleitung

Kulturelles Schiessw esen Rechungsführung Angestellte Werkhof Liegenschaftsverw .

Umw eltschutz Lehrerschaft

Gemeindeführungs- Fernsehgenossenschaft Wasserbaumeister Hausw arte

organ GFO Fachkom. Feuerwehr* Administration Hausw art Schulanlagen

Feueraufseher

Landw irtschaft Amtl. Verrichtungen Schulsekretariat

Steuerw esen Friedhofgärtner Schulbusfahrer

Siegelungsbeamte Totengräber

Funktionäre Marktchef

Zivilschutz
Region Langenthal*
Aufgaben Zivilschutz

Aufgaben ao Lagen

Vertreter 

Fachausschuss ZS

Vertreter Regionales

Führungsorgan RFO

Gemeindeschreiberei Finanzverwaltung Bauverwaltung
Gemeindeschreiber Verw altungsangestellte Finanzverw alter Bauverw alter Werkhofmitarbeiter

Auszubildende Verw altungsangestellte Verw altungsangestellte Hausw arte

* = Wahl durch Gemeinderat
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Ressort 5
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Ressort 6
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Gemeinderat
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Ressort 2
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Finanzen

Ressort 4
Strassen-/Wasserbau



- 13 - 
 

Anhang II: Abteilungen  

 

Gemeindeschreiberei 
Aufgaben  
 

- Sekretariat der Gemeindeversammlung 
- Sekretariat des Gemeinderates 
- Sekretariat der Kommission für öffentliche Sicherheit 
- entsprechend Anhang I, Support als zugeteilte Verwal-

tungsabteilung 
- Einwohner- und Fremdenkontrolle 
- Stimmregister 
- Steuerwesen 
- Amtliche Bewertung 
- Wirtschaftliche Landesversorgung 
- weitere Aufgaben gemäss Pflichtenhefte 
- weitere durch den Gemeinderat zugewiesene Aufgaben 
 

Leiter  
 

Gemeindeschreiber 

Stellen 
 

- Gemeindeschreiber 
- Gemeindeschreiber Stellvertreter 
- Verwaltungsangestellte 
- Auszubildende 
 

Verfügungsbefug-
nisse  
 

- Gemeindepolizeiliche Anträge (Lotterie, Waffenerwerb, 
gastgewerbliche-Einzelbewilligung, etc.) 

- Leumundszeugnis, Handlungsfähigkeitszeugnis 
- weitere Befugnisse gemäss Pflichtenheft  
 

Ausgabenbefugnis-
se 
 

Im Rahmen des genehmigten Voranschlages sowie bei Neu-
anschaffungen bis Fr. 2'000.-- pro Jahr. Vorbehalten bleibt die 
Kompetenzregelung in anderen Reglementen. 
 

Übergeordnete  
Stelle  
 

Gemeinderat 

Untergeordnete  
Stelle 
 

- Gemeindeschreiber Stellvertreter 
- Verwaltungsangestellte  
- Auszubildende 
 

Stellvertretung 
 

Gemeindeschreiber Stellvertreter 
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Finanzverwaltung 
Aufgaben  
 

- Sekretariat der Finanzkommission 
- Rechnungsführung Kindertagesstätte 
- Administration Fernsehgenossenschaft 
- entsprechend Anhang I, Support als zugeteilte Verwal-

tungsabteilung 
- Führen der Finanzgeschäfte (Voranschlag, Buchhaltung, 

Jahresabschluss, Finanz- und Investitionsplanung, etc.) 
- Planung der Gemeindegebühren und -abgaben bei den 

spezialfinanzierten Gemeindeaufgaben 
- Gemeindeausgleichskasse 
- Versicherungswesen 
- weitere Aufgaben gemäss Pflichtenhefte 
- weitere durch den Gemeinderat zugewiesene Aufgaben 
 

Leiter  
 

Finanzverwalter 

Stellen 
 

- Finanzverwalter 
- Verwaltungsangestellte 
 

Verfügungsbefug-
nisse  
 

 
Befugnisse gemäss Pflichtenheft  
 

Ausgabenbefugnis-
se 
 

Im Rahmen des genehmigten Voranschlages sowie bei Neu-
anschaffungen bis Fr. 2'000.-- pro Jahr. Vorbehalten bleibt die 
Kompetenzregelung in anderen Reglementen. 
 

Übergeordnete  
Stelle  
 

Gemeinderat 

Untergeordnete  
Stelle 
 

- Verwaltungsangestellte Finanzverwaltung 
In Absprache mit dem Gemeindeschreiber: 
- Verwaltungsangestellte Gemeindeschreiberei 
- Auszubildende 
 

Stellvertretung 
 

Verwaltungsangestellte Finanzverwaltung 
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Bauverwaltung 
Aufgaben  
 

- Sekretariat der Bau- und Planungskommission 
- Sekretariat der Kommission der Gemeindebetriebe 
- Sekretariat der Strassen- und Wasserbaukommission 
- entsprechend Anhang I, Support als zugeteilte Verwal-

tungsabteilung 
- Liegenschaftsverwaltung 
- Werkhof 
- Bfu Sicherheitsbeauftragter 
- weitere Aufgaben gemäss Pflichtenhefte 
- weitere durch den Gemeinderat zugewiesene Aufgaben 
 

Leiter  
 

Bauverwalter 

Stellen 
 

- Bauverwalter 
- Verwaltungsangestellte 
 

Verfügungsbefug-
nisse  
 

 
Befugnisse gemäss Pflichtenheft  
 

Ausgabenbefugnis-
se 
 

Im Rahmen des genehmigten Voranschlages sowie bei Neu-
anschaffungen bis Fr. 2'000.-- pro Jahr. Vorbehalten bleibt die 
Kompetenzregelung in anderen Reglementen. 
 

Übergeordnete  
Stelle  
 

Gemeinderat 

Untergeordnete  
Stelle 
 

- Verwaltungsangestellte Bauverwaltung 
In Absprache mit dem Gemeindeschreiber: 
- Verwaltungsangestellte Gemeindeschreiberei 
- Auszubildende 
 

Stellvertretung 
 

Verwaltungsangestellte Bauverwaltung 

 
 


